Dobry den, vazeni kolegové,

dovolte mi, abych Vas informoval o findlnim rfeseni otazky proplaceni mezd do projektu
zapojenych zaméstnancl, pracovnich dohod a cestovnich pfikaz(. V této souvislosti bude treba
udélat nasledujici kroky:

- Na skoly byly rozeslany pfipravené dohody k podpisu — v celkovém poctu 3x, jedna pro
Vasi mzdovou uc¢tarnu, jedna pro zaméstnance a jedna pro nas — Gymnazium Dr. J.
Pekare. Od tohoto okamzZiku bude smlouvu podepisovat feditel partnerské skoly.

- Zéaroven Vam byly zaslany vykazy prace za prvni tfi mésice, které rovnéz bude nutné
znovu podepsat, tentokrat Vasim reditelem + razitko skoly. Bude nutné vytvofrit vidy dva
vytisky, jeden z(stava u Vas a jeden bude vZdy zasilan k nam. Vykazy prace bude opét
podepisovat reditel Skoly.

Posloupnost bude nasledujici:

Vzdy, nejpozdéji k poslednimu dni kazdého mésice zasle koordindtor vykazy prace kolegyni
Vonickové (vonickova@pekargmb.cz) ke kontrole, po odsouhlaseni je odesle v tiSténé a podepsané
verzi (zaméstnanec + reditel Skoly) - jedenkrat odesle k ndm a jedenkrat ulozi u Vas. Na zakladé
téchto vykazl, které dojdou na Gymnazium Dr. J. Pekare, budou pripraveny podklady pro mzdy
(format tabulka, zaméstnanec a kolik mu ma byt vyplaceno + socialni a zdravotni). Podle této tabulky
bude z projektového Uctu (Gymnazium Dr. J. Pekare) zaslana finanéni ¢astka na vas bézny ucet Skoly —
uvedeny v partnerské smlouvé. Ztéto castky bude vyplacena mzda zaméstnancim Vasi Skoly.
(Obvykle za jedno ¢tvrtleti kalendarniho roku.)

JesSté jednou, vypadalo by to takto:

- Zameéstnanec Skoly, zapojeny do projektu, zpracovava za kazdy mésic pracovni vykaz ve
dvojim vyhotoveni (jedenkrat zlistane zaméstnanci a jedenkrat je odeslan na GJP —
Gymnazium Dr. J. Pekare)

- Zpracovani mezd pro pracovniky projektu musi byt viditelné v sestavach
(nase uctarna zvolila dalsi nakladové stfedisko pouze pro projekt — tim jsou viditelné OON,
zdravotni pojistné a socialni pojistné)

- Pro ucetni dokladovani v projektu jste povinni dolozit nasledujici doklady ve dvojim
vyhotoveni:

1) Prehled jednotlivych pracovnik( a poc¢tu odpracovanych hodin (toto vytvofi GIP MB)
2) Prehled zdravotnich a sociadlnich odvodu ze zpracovavanych mezd

3) Rozuctovani mezd pro projekt Ucitel ONLINE

4) Opis ucetniho dokladu pro predpis mezd za zpracovdvany mésic - tisk z programu

5) Ptehled sporoZira ze zpracovavanych mezd

6) Prehled sporeni ze zpracovavanych mezd

7) Kopii hromadnych ptikaz( k dhradé

8) Kopii vypisu z Guétu — provedeni Uhrady mezd na ucty pracovnik( projektu

9) Interni doklad na prevod financ¢nich prostfedkld mezi béznym uctem Gymnazia

a uctem projektu Ucitel ONLINE
10) Opis ucetniho dokladu pro uhradu mezd za zpracovavany mésic — tisk z programu

11) Kopii vypisu z uctd — provedeni prevodu mezi béZznym Uctem a Gétem projektu
12) Kopie vyplatnich pasek pracovnik(i projektu

- KaZda skola musi vSechny naklady dtisledné rozliSovat ve svém tcetnictvi
podle UZ 33006



Cestovni ptikazy rovnéz budou spadat pod Vasi Skolu. Upravenou podrobnéjsi informaci
zasildm v dalsi pfiloze.

Jesté jednou dékuji za spolupraci a ochotu, véfim, Ze po prekonani téchto Uvodnich obtizi
budou platby v nasledujicich ¢tvrtletich probihat bez problém?.

Zadam o potvrzeni pfijeti mailu.

S krdsnym pozdravem

Petr Barta



