s m ě r n i c e   č.8
školní jídelny

rok 2009
Adresa:  Gymnázium Jiřího Ortena

               Školní jídelna

              Jaselská 932

              Kutná Hora  284 80

IČO 619 24 032

kapacita zařízení:  570 strávníků

počet zaměstnanců: 7

provoz kuchyně: pondělí – pátek, 6.00 hodin do 15.00 hodin

e-mail: poklopova@gymkh.cz

telefon: 327 51 15 28, 327 586 111, 607 249 352

I.

Výdej obědů  

Strávníkům je podáváno jedno teplé jídlo denně, zaměstnanci mají nárok na jedno hlavní jídlo, pokud odpracovali v rámci směny v kalendářním dni alespoň tři hodiny.

Výdej obědů je od pondělí do pátku od 11,00 – 14,00 hodin pomocí identifikačního  čipu. Jídla jsou podávána výhradně ve školní jídelně. Jídelní lístek aktuálního týdne je umístěn na nástěnce školní jídelny u objednávkového terminálu. Zde je zároveň umístěn jídelní lístek na týden následující. Dozor ve školní jídelně a přilehlých prostorách zajišťují učitelé školy dle rozpisu ředitele školy, rozpis je umístěn u objednávkového terminálu.
Přihlašování a odhlašování obědů je možné pomocí identifikačního čipu na objednávkovém terminálu, který je umístěn v budově školy u vstupu do školní jídelny mezi 10,00 – 14,00 hodinou, telefonicky: 327 511 528, 607 249 352 do 14 hodin, e-mailem: poklopova@gymkh.cz do 14,00 hodin, nebo osobně v kanceláři školní jídelny.
První den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole je povoleno odebrat oběd do jednorázového obalu, který je zajištěn školní jídelnou.Jednorázový obal hradí strávník. Za další dny nepřítomnosti již není nárok na školní stravování.

Identifikační čip je strávníkům zapůjčen na zálohu 130,-Kč. Pokud strávník čip vrátí nepoškozený a funkční, je mu vrácena záloha v plné výši. Pokud strávník čip nemá, zajistí si náhradní stravenku u vedoucí školní jídelny, v opačném případě mu strava není vydána. V případě, že strávník čip ztratí, nahlásí neprodleně tuto skutečnost v kanceláři školní jídelny a 
zakoupí si čip nový. Za ztracený čip se záloha nevrací. Čip je od ledna r. 2003 používán též pro vstup do budovy školy.

Ukončení stravování: odhlášení studenta nebo zaměstnance ze stravování během školního roku  musí být  provedeno písemně! Doklad je k dispozici u vedoucí  školní  jídelny. Pokud na konci školního roku neodhlásíte stravování, bude s Vámi  počítáno pro další školní rok. Pouze maturanti  jsou  na konci školního roku  odhlášeni. Strávník odevzdá identifikační čip, za který je mu vrácena záloha, pokud   je čip nepoškozený a funkční. Dále je mu vrácen přeplatek obědů v hotovost,i nebo je částka zaslána na účet strávníka.
Pokud strávník provede neoprávněné odebrání stravy, bude mu vypočtena úhrada stravy v plné výši..
II.

Cena obědů  

II. stupeň:       27,00 Kč
III. stupeň:     28,00 Kč 
zaměstnanci:  28,00 Kč . Z této částky  FKSP přispívá 50% ceny. 
III.

Platba obědů
A) v hotovosti – vždy poslední týden v měsíci se platí obědy na následující měsíc (tzn. např. v září na říjen) v kanceláři školní jídelny
B) inkasním převodem – v druhé polovině měsíce na měsíc následující

   U  platby účtem je nutné zřídit souhlas s inkasem z Vašeho účtu ve prospěch účtu školní

    jídelny. Stravné se z účtů  strhává v druhé polovině měsíce. Přeplatky jsou odečteny následující       

    měsíc.
IV.

Akce

Akcí se rozumí výměnný pobyt studentů, včetně jejich doprovodu, hosté školy apod.. Cena oběda je závislá na spotřebovaných potravinách a počtu stravovaných osob. K této ceně se připočítává režie, která činí 25,00 Kč na jeden oběd pro rok 2009. 

Režie – provozní náklady se odevzdávají do pokladny školy, účet školní jídelny. 

Při akci (výměnném pobytu studentů apod. ) do 15 osob je určena pevná cena:  28,00 Kč za jeden oběd (od 1.1.2008). K této částce náleží také režie, která je určena dle počtu stravovaných osob, t.j. Kč 25,00  pro rok 2009.

V.

Provozní řád

· viz příloha

VI.

Sanitační řád

- viz příloha

Dne  5.1. 2009 

                                                                                         RNDr. Vladislav Slavíček

                                                                                                      ředitel školy 
Školní jídelna

Jaselská 932, Kutná Hora, 284 80                                                    

tel.: 327 51 15 28, 327 586 111, 607 249 352 

www.gymkh.cz  (odkaz jídelní lístek)

e-mail: poklopova@gymkh.cz

vedoucí  ŠJ: Soňa Poklopová 
Platba obědů:      1) v hotovosti  -  1x  měsíčně v kanceláři školní jídelny (1 měsíc předem)
                           2) inkasem tzn. převodem z banky -  strhává se v druhé polovině měsíce

Cena  oběda:       pro II.  stupeň (tj. prima, sekunda, tercie, kvarta)  …............…… 27,00 Kč

                           pro III. stupeň (tj. kvinta, sexta, septima, oktáva, 1.-4. ročník)….  28,00 Kč  

     U  platby účtem je nutné zřídit souhlas s inkasem z Vašeho účtu ve prospěch účtu školní jídelny. Stravné se z účtů  strhává v druhé polovině měsíce. Přeplatky jsou odečteny následující měsíc.

Odhlásit  obědy je možné osobně, telefonicky (327  51 15 28, 607 249 352,327 586 111, e-mailem (poklopova@gymkh.cz – zadávejte, prosím, celé jméno + třídu) nejpozději den předem do 14.00 hodin. Studenti si mohou obědy odhlásit  na terminálu ve školní jídelně od 10,00-14,00 hodin pomocí čipu (nejpozději den předem), který je jim pronajat za 130,- Kč. Tato částka bude po odevzdání čipu vrácena. Čip je používán i pro vstup do budovy.

     Odhlášení žáka ze stravování během školního roku musí být provedeno písemně! Doklad je k dispozici u vedoucí  školní  jídelny. Pokud na konci školního roku neodhlásíte stravování, bude s Vámi  počítáno pro další školní rok. Pouze maturanti  jsou  na konci maturitního školního roku  odhlášeni. 

Přihlášku (včetně potvrzení z banky)  odevzdejte, prosím,  ve školní jídelně .

První platba na září bude vybírána v hotovosti poslední  týden v srpnu od 10,00-11,30 hod., včetně pořízení čipu.

---------zde oddělte-------------------------------------------------------------------------zde oddělte-----------------------
přihláška ke stravování – odevzdají všichni studenti
Číslo účtu školní jídelny: 15 59 23 600 / 0300   ČSOB  Kutná Hora

1. Jméno: …………………………….……………………………..……

2. Adresa: ………………………………………..………….…………..

3. Třída: ………………………….………………………..…..………..

4. Platba:    hotovostní     x     účtem     (nehodící se škrtněte )
podpis rodičů……………..……………………….
potvrzení   banky – zřízení souhlasu k inkasu

5. Kód banky ……………… pobočka …………………..……………………………………

6. Číslo účtu  ………………………………………….….……………………………………

7. Variabil. sym.(maximálně 5 znaků): …..…………  nutné  pro počítačové zpracování ve ŠJ
Sanitační řád školní jídelny

Při Gymnáziu Jiřího Ortena v Kutné Hoře
     Sanitace kuchyně a přilehlých  prostor, odstranění prachu, dezinfekce nádobí, stolů, dlaždic, probíhá minimálně 4x ročně.

Úklid všech prostor kuchyně – probíhá minimálně 2x denně- po dovaření jídel a po dokončení vydávání obědů a dle potřeby. Pracovní plochy jsou označené, popsané k jakému účelu slouží. Všechny chladničky a mrazící boxy mají teploměr.

Úklid chodby a jí přilehlých prostor – probíhá 1x denně a dle potřeby –po ukončení výdeje a po dokončení úklidu kuchyně a čistých přípraven.

Dezinfekce kuchyně

· dezinfekce nádob na rozmrazování masa – ihned po rozmrazení a zpracování masa se nádoby vymyjí dezinfekčním prostředkem, saponátem a opláchnou se pod tekoucí vodou

· dezinfekce ostatních nádob na maso (pečení, vaření) – při sanitaci kuchyně

· dezinfekce ostatních prostor kuchyně – při sanitaci kuchyně

Hrubá přípravna masa

· dezinfekce stolů, dlaždic, podlahy, probíhá vždy po dokončení zpracování masa

· prkénka, podložky pro přípravu masa se vydezinfikují vždy po dokončení úpravy masa

Hrubá přípravna zeleniny

· úklid pomocí saponátu vždy po dokončení prací, dezinfekce při sanitaci kuchyně

Dezinfekce chladniček,mrazících boxů

· chladnička se vymývá 1x týdně, doklad na lednici přiložen, lednice jsou popsány k jakému účelu slouží

· mrazící box se vymývá 1x za dva týdny,doklad na boxu přiložen, box je popsán, pro jaký druh potravin je určen

Úklid ostatního pracovního náčiní – nože, hrnce, pekáče se myjí teplou vodou se saponátem a poté se oplachují pod tekoucí vodou, nože na maso se nejprve položí do dezinfekčního prostředku. Stůl na porcování masa se nesmí používat k jiným účelům, úklid probíhá po dokončení porcování masa, dezinfikuje se po dokončení vaření a po výdeji obědů.

Sklady – jsou uklízeny dle potřeby, minimálně  1x týdně běžnými čistícími prostředky.

Ostatní - úklidové hadry jsou označeny např. barevně, 2x týdně se namočí do dezinfekčního prostředku minimálně na 6 hodin. Hadr se musí nejpozději po 1 měsíci vyměnit..Po dokončení úklidu se hadry promyjí pod tekoucí teplou vodou.

Nádobí na rozbití vajec – je označené, nepoužívá se na jiné potraviny, po použití se vždy vydezinfikuje a umyje pod teplou tekoucí vodou.

Dezinsekce – probíhá  dle potřeby položením nástrah v okolí kuchyně  a přilehlých prostorách  školy.

Předepsaná teplota pokrmů při výdeji:    60 °C

Doba vaření pokrmů – při teplotě 95°C doba vaření minimálně 5 minut

                                        -“-        90°C             -“-                   10 –“- 

                                        -“-        80°C             -“-                   20 –“-

                                        -“-        70°C             -“-                   30 –“-   

Tekuté pokrmy se musí provářet minimálně 20 minut.   

Pracovníci musí používat ochranné pracovní pomůcky, včetně gumových rukavic pro ochranu kůže při styku s čistícími prostředky, i při běžném úklidu. Pracovní oblečení udržují v čistotě a dle potřeby mění. Pro výdej pokrmů používají vždy nově čisté pracovní oblečení.

Časový rozvrh sanitace školní kuchyně pro rok 2008/2009:  

                                                                                                        20.8. 2008 - 22.8.2008                                                               

                                                                                                        29.10.2008
                                                                                                        2.2.- 8.2.2009
                                                                   
 30.6.2009
Provozní řád školní jídelny
 při Gymnáziu Jiřího Ortena
 v Kutné Hoře

· kapacita zařízení:  570 strávníků

· provozní doba: 6.00 – 15.00 hodin

· platba obědů: 1. v hotovosti, 2. inkasním převodem

· cena oběda pro 2.stupeň: 27,- Kč

· cena oběda pro 3.stupeň: 28,- Kč

· cena oběda pro zaměstnance: 28,-Kč  - zaměstnancům FKSP přispívá na oběd 50% ceny
· strávníci jsou povinni chovat se při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování.

· strávníkům je podáváno jedno teplé jídlo denně, zaměstnanci mají nárok na jedno hlavní jídlo, pokud odpracovali v rámci směny v kalendářním dni alespoň tři hodiny
· strávníci mají možnost vybrat si ze dvou jídel a to od úterý do čtvrtka. Volba pro druhé jídlo se provádí nejpozději den předem do 14 hodin  na  objednávkovém terminálu, v kanceláři školní jídelny,  telefonicky 327 511 528, 607 249 352, 327 586 111, mailem poklopova@gymkh.cz.
· obědy se vydávají od 11,00 do 14,00 hodin od pondělí do pátku pomocí identifikačního čipu
· jídla jsou podávána výhradně ve školní jídelně

· jídelní lístek aktuálního týdne je umístěn na nástěnce školní jídelny u objednávkového terminálu. Zde je zároveň umístěn jídelní lístek na týden následující. 

· dozor ve školní jídelně a přilehlých prostorách: zajišťují učitelé školy dle rozpisu ředitele školy

· přihlašování a odhlašování obědů: čipem pomocí terminálu umístěného v budově školy u vstupu do školní jídelny  od 10,00 do 14,00, telefonicky: 327 511 528, 327 586 111, mobil:607 249 352 do 14 hodin, mailem: poklopova@gymkh.cz  do 14 hodin, osobně v kanceláři školní jídelny do 14 hodin
· první den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole je povoleno odebrat oběd do jednorázového obalu, který je zajištěn školní jídelnou. Jednorázový obal hradí strávník. Za další dny nepřítomnosti již není nárok na školní stravování.

· identifikační čip je strávníkům zapůjčen na zálohu 130,-Kč.Pokud strávník čip vrátí nepoškozený a funkční, je mu vrácena záloha v plné výši. Pokud strávník čip nemá,zajistí si náhradní stravenku u vedoucí školní jídelny, v opačném případě mu strava není vydána. V případě, že strávník čip ztratí, nahlásí neprodleně tuto skutečnost v kanceláři školní jídelny a zakoupí si čip nový. Za ztracený čip se záloha nevrací.
· Pokud strávník provede neoprávněné odebrání stravy, bude mu vypočtena úhrada stravy v plné výši.
· nakládání s bioodpadem: zabezpečuje firma ZERS Neškaredice, TRAFIN-OIL Český Těšín 

· při výměnných pobytech  studentů se mohou tito studenti a jejich doprovod stravovat  ve školní jídelně s tím, že uhradí cenu surovin spotřebovaných na jejich stravu (nejedná se o  pevnou částku), dále se k ceně oběda připočítává režie 25,00 za jeden oběd pro rok 2009.
      Režie – provozní náklady se odevzdávají do pokladny školy, účet školní   jídelny. 

      Při akci (výměnném pobytu studentů apod. ) do 15 osob je určena pevná cena:   28,00 Kč za jeden oběd (od 1.1.2008). K této částce náleží také režie 25,- Kč za jeden oběd, která je  určena dle počtu stravovaných osob.
· pracovní oděvy se nakupují dle potřeby kuchařů a pomocnic, obuv 1x ročně

· na údržbu a čištění pracovních oděvů je poskytnuta pračka a sušička včetně čistících a pracích prostředků

· preventivní lékařské prohlídky jsou určeny dle potřeby

Časový harmonogram

· kuchaři:   6,00 –  11,00 hodin příprava pokrmů

                     11,00 –  14,00 hodin výdej pokrmů

· pomocný personál   6,30 – 11,00 hodin pomocné práce, údržba a čištění prostor, umývání černého    nádobí

                                    11,00 – 14,00 hodin umývání nádobí

                                    14,00 – 15,00 hodin úklid jídelny , kuchyně  a ostatních prostor 

· zaměstnanci nesmí na pracoviště, mají-li nějaké závažné onemocnění, nebo např. hnisavé zranění

· jsou povinni používat k ochraně svého zdraví odsávací systém kuchyně po celou dobu přípravy a výdeje pokrmů,

· jsou povinni používat ochranné pracovní pomůcky 

· zdravotní průkazy mají  k dispozici na pracovišti 
· pracovníci jsou povinni používat pouze čistý pracovní oděv, ten musí dle potřeby vyměnit

· pracovníci mají zakázáno na pracovišti kouřit a pít alkohol

· dovolená musí být využita především o hlavních-letních prázdninách

Časový rozvrh sanitace školní kuchyně pro rok 2008/2009:  
                                                                                                        20.8. 2008 - 22.8.2008                                                               

                                                                                                        29.10.2008

                                                                                                        2.2.- 8.2.2009

                                                                   
 30.6.2009

Školní jídelna

Gymnázium Jiřího Ortena

Jaselská 932

284  01 Kutná Hora

Odhlášení ze stravování ke dni: ………………………….

Jméno:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Třída:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Adresa:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Dne:

                                                                                    . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                                                      podpis rodičů, strávníka
Změna článku II. – cena obědů   

     Vzhledem k neustále rostoucím cenám potravin je s platností od 1.4.2009 změněno stravné studentům a zaměstnancům školy.

II.stupeň:        z 25,- na 27,-

III.stupeň:       z 26,- na 28,-

Zaměstnanci:  z 26,- na 28,-


