Bakalář - zápis známek a absencí

Termíny pro zápis

Klasifikace: nejpozději do pátku následujícího týdne

Absence: 

a) třídní  - nejpozději do pátku následujícího týdne

b) ostatní učitelé – pokud to jde, nejlépe do následující dne, berte prosím ohled na třídní 
Zápis známek:

1) Vybrat jméno, vložit heslo – heslo neměnit, držet v tajnosti (jen tak nemůže nikdo zasáhnout do známek)

2) Přihlášení – zápis průběžného hodnocení/ klasifikace dle úvazků – pozor na výběr! – průběžná hodnocení žáků v aktuálním pololetí  x  klasifikace podle úvazků (zápis klasifikace není během pololetí přístupný)
3) Výběr třídy a popř. skupiny

4) Zápis známek – nastavení důležitosti, látka,..., potvrzení ok (mazání možné, dvojklik na zadání – delete zrušení)

5) Pro zápis známek z testů doporučuji zapisovat známky v tabulce (označit tabulku), pro zápis ústního zkoušení normálně (odznačit tabulku)

6) Zápis minusů, data – nutno označit před zápisem (označit)

7) Po zadání zavřít a raději ukončit program!!!


Zápis absencí:
1) Zápis absencí – třídní (všechny hodiny z normální třídnice), 

2) Vyučující vol. předmětů, vol. bloků  a ANJ ve 4. ročníku 

3) Postup:  výběr třídy, výběr žáka, označení absence, potvrzení

4) Omlouvání: všechny absence omlouvá třídní učitel 

