METODIKA PSANI SEMINARNI PRACE

I. OBSAH SEMINARNI PRACE

Uvod (a cil) prace

e vyznam feSené problematiky, v zavéru této Casti je definovan cil prace. Doporucuje
se psat v 1. os. mnoz. ¢. (,pozorujeme®, ,vytvafime®), nebo er-formé (,vznika“, ,tvofi
Se“)

Teoreticka cast

e zpracovani pisemnych pramena ¢i literarnich zdroju zjisténych v ramci uvodni
reSerSe, pohled na feSenou problematiku u jinych autorl, vychodiska formujici
jednotlivé aspekty feSené problematiky

Metodicka cast
e popis pfistupu autora k zadanému tématu, popis pouzitych metod, v€. zakladnich
charakteristik, ev. matematicko-statistickych, komparativnich a jinych metod

Vysledky

e pfehledné a wvystizné (napf. tabulkové, eventualné graficky zpracované
v tabulkovém, nebo grafickém editoru) vystupy zpracovaného vlastniho tématu
seminarni prace s aktualnim komentafem k dosazenym vysledkim a jejich
konfrontace s pracemi jinych autor(; tato ¢ast seminarni prace je nejobsahlejsi

Zaver
e struéné a vystizné vymezeni dosazenych vysledkld s odkazem na cile, které si autor
stanovil v uvodu

Poznamky (pokud je autor neuvadi pfimo dole na strankach pod ¢arou s vyuzitim funkce
MS Wordu: ODKAZY — VLOZIT POZN. POD CAROU)

Seznam pouzité literatury, pramenu, internetovych zdrojl, popf. interview
Seznam zkratek (pokud jsou)
Prilohy

Il Seminarni prace musi mit rozsah min. 20 normostran A4. Do tohoto souctu se
zapocitavaji vSechny stranky MIMO pfilohy.



Il. FORMALNIi UPRAVA SEMINARNI PRACE

Uvodni strana
centrovano doprostred, velikost pismen umérné Sifce strany

GYMNAZIUM JIRIHO ORTENA
KUTNA HORA

NAZEV PRACE
Seminarni prace

Obor &islo ... + nazev oboru .... (dle klasifikace SOC, viz www.soc.cz), napF.
Obor €. 16 — Historie

Kutna Hora 2005 Josef Novak
vedouci seminarni prace: Mgr. Karel Novy, Ph.D.
strana 2

e dole prohlaseni, napf.: Prohlasuji, Ze jsem seminarni praci vypracoval samostatné a
s pouzitim uvedené literatury. + vlastnorucni podpis

strana 3
e dole mozno uvést podékovani vedoucimu seminarni prace, napf.: Dékuji Mgr. Karlu
Novému, Ph.D., za cenné rady a ochotu pfi feSeni mé seminarni prace.

strana 4
e obsah (vygenerovat pomoci MS Wordu)

strana 5
e Uvod

a dalSi podle obsahu


http://www.soc.cz/

I1l. CLENENi SEMINARNI PRACE

Seminarni prace je vétSinou rozdélena na tyto zakladnich ¢asti:

1

2
21
2.2

atd.

3
3.1
3.2

atd.

UVOD (popt. UVOD A CiL PRACE). Tento Gvodni oddil miize mit také &islo 0,
kdezto €. 1 bude az vlastni text.
TEORETICKA CAST (souhrn literarni reSerse)

METODICKA CAST
Metoda (napf. dotaznikova, komparativni)
Postup pfi feSeni daného ukolu

11! Seminarni prace NEMUSI byt formaln& &lenéna na teoretickou a praktickou &ast.
Zvlasté u humanitnich pfedmétld Ize Clenit praci na uvod, jednotlivé kapitoly (popf. i
podkapitoly) a zavér.

4
5
6
7

©O o

VYSLEDKY

ZAVER

POZNAMKY (pokud je autor neuvadi pfimo v praci dole na strankach pod &arou)
SEZNAM POUZITE LITERATURY, PRAMENU, INTERNETOVYCH ZDROJU,
INTERVIEW (uvede se jen to, co v praci skute¢né je)

SEZNAM PRILOH (pokud je)

PRILOHY



IV. OBECNE POKYNY PRO FORMU SEMINARNI PRACE

Normostrana

formalizovana, normovana strana strojopisem obsahuje 30 fadkd na stranku a 60
uhozu na fadek. Lze pfipustit odchylku + 1 fadek a + 5 uhozu

Okraje

horni, pravy a dolni cca 2,5 cm
levy cca 3,5—4 cm (je SirSi kvuli vazbé)

Pismo

velikost pismen 12, hlavni nadpisy kapitol vel. 14, podkapitol vel. 12

fadkovani 1,5

typ pisma Times New Roman (CE), pfipustit I1ze pfipustiti Courier New

mezery se piSi za interpunkénimi znaménky: za ¢arkou,_ za teCkou._ atd.

pozor na _=_, 30_% (30 procent), ale 30% (tficetiprocentni), pozor také na psani
mezer u zavorek: ...tato prace se_(jak bylo uvedeno) zabyva...

Nadpisy

nadpisy zakladnich cCasti pismem velikosti 14, tuCné, vSechna pismena velka,
Cislovani 1, 2 atd. (pouzivejte styly)

nadpisy kapitol: pismo 12, tu¢né, vSechna pismena velka, Cislovani 2.1, 2.2, 2.3 atd.
(pouzivejte Cislovani odstavcu z MS Wordu)

nadpisy podkapitol (pokud jsou): pismo 12, tu¢né, Cislovani 2.1.1, 2.1.2 atd.

Neni nutné €lenit praci na podkapitoly (,2.1.1“ apod.), pokud by tyto podkapitoly byly
prilis kratké, napf. pouze 1 odstavec.

Za koncovou Cislici v nadpisu, tedy ani jednocifernou, se nikdy nepiSe teCka. Jde tedy

Mk

napf. o kapitolu 2 (,dvé®), nikoli 2. (,druhou®).

Cislovani stranek

pribézné, tedy v€. seznamu literatury

stranky priloh se jiz NECISLUJI, nebot jsou o&islované piilohy

uvadét v zapati stranky uprostied (velikost 10)

Cislovani stranek se zobrazuje az od s. 4, tj. od obsahu, takZe ani na Gvodni strané,
ani u prohlaseni a podékovani NEJSOU napsana Cisla stranek! Jeden ze zpUsobd,
jak toho na PC dosahnout, je napf. rozdéleni dokumentu na 2 oddily: strany 1-3
zvlast BEZ zadaného strankovani a od strany 4 zvlast' se strankovanim od €. 4.



V. CITACE A ODKAZY NA ZDROJE

o Veskeré doslovné citované (tj. ze zdroje prevzaté) pasaze v textu MUSI byt
v uvozovkach a na konci oznaceny pomoci horniho indexu (nebo horniho indexu se
zavorkou); napf.: ,Srpen je letni mésic.*" nebo ,Srpen je letni mésic. )

e Poznamka o zdroji se pak obvykle umisti do seminarni prace: bud na strance dolu
pod &arou pomoci ODKAZY — VLOZIT POZN. POD CAROU, nebo na samostatnou
stranku na konec prace za zaveér.

e NiZe uvedené zpUsoby citaci odpovidaji statni norm& CSN ISO 690 (01 0197), platné
od 1. dubna 2011 (viz www.citace.com).

! Pfiznani citovaného (pfevzatého) textu je v odborné praci nezbytné. Pfi neuvedeni
zdroju dochazi k poruseni zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl autorsky zakon) v

platném znéni.

Citace z monografie
e PRIJMENI, jméno. Nézev knihy. Misto vydani: nakladatelstvi, rok.
1) MALY, Josef. Verejna ekonomie. Praha: Computer Press, 1998, s. 20.
2) ROLNY, Jan — POKORNY, Karel. Dé&jiny Prahy. Hlavni mésto Ceské
republiky v datech, 2. dil. Praha: Nakladatelstvi Lidové noviny, 2001, s. 15.
e U vice autort uvadét maximalné 3 autory a dale uvést ,a kol., napf.
1) ROLNY, Jan — POKORNY, Karel — NOVAK, Pavel a kol. Karlstejn.
Kladno: StfedocCeské nakladatelstvi, 2000, s. 5.
e Ma-li autor pfedloZku ve jméné, uvadi se tato az za kifestnim jménem; napf¥.:
1) SAINT-EXUPERY, Antoine de. Maly princ. Praha: Albatros, 1988, s. 45.

Citace z ¢asopisu
e PRIJMENI, jméno. Nazev é&lénku. Nazev periodika, rok, ,roé.“ (roénik), ,&.
NEBO datum, strana, napf.:
1) SECHSER, Thomas. Hodnoceni vysledkt zdravotni péée. Remedia,
1998, roc. 8, €. 3, s. 132.
2) HOCH, Milan. Co je demokracie? Mlada fronta DNES, 5. 10. 2012,
s. Ad.

“

(Cislo)

Citace ze sborniku
e PRIJMENI, jméno. Nazev élanku. In: Nézev sborniku. Misto vydani: nakladatelstvi,
rok, strana, napf.:
1) LUSTICKY, Martin. Vazby programovych dokumenti. In: Recenzovany
sbornik abstraktt z Mezinarodni Batovy konference pro doktorandy a mladé
védecké pracovniky 2008. Zlin: Univerzita Tomase Bati ve Zling&, 2008, s. 431.

Citace z internetu
e Uvedou se ty udaje, které jsou k dispozici.
e PRIJMENI, jméno. Nazev pfispévku. Rok/datum publikovani [datum citovani v podobé&
,Cit. RRRR-MM-DD]". Dostupné z: webova adresa, napf.:
1) BOCEK, Karel. Cestné obé&anstvi, jeho udélovani a promény. 2005 [cit.
2012-10-08]. Dostupné z: www.kulturainfo-cesbrod.cz/cestniob.htm.


http://www.kulturainfo-cesbrod.cz/cestniob.htm

Citace interview

e Je nutné uvést, kdo interview vedl (jméno, popf. dalSi udaje, nejde-li o autora prace),
s kym bylo vedeno (jméno, rok narozeni, bydlisté/obec), misto, kde bylo interview
vedeno, datum.

Citace (pisemnych) prament:

e Misto uloZeni pramene (napf. nazev archivu, ufadu apod.), fond (pokud je uveden),
nazev pramene/pisemnosti, jeji inventarni Cislo (je-li uvedeno), strana (je-li dokument
strankovan), napf.:

1) Statni okresni archiv Kutnd Hora (dale jen SOkA KH), fond Policejni
ufad Kutna Hora, Kniha udélenych domovskych prav 1842-1899, inv. €.
26, s. 40.

2) SOKA KH, fond Farni ufad Kank, Kniha bifmovanych 1910, inv. €. 5,
nestr.

e Jedna-li se o pramen v drzeni soukromé osoby, uvadi se jako misto uloZzeni ,Rodinny
archiv + jméno dotyCného Clovéka a jeho bydlisté (obec), napf.:

1) Rodinny archiv Jana Novaka, Kutna Hora, ...

Rozdil mezi citaci a zavéreénym soupisem pouzitych zdroju:
e Citace jsou v praci fazeny v tom poradi, jak je z nich v praci Cerpano, kdezto
zavérecny soupis kniznich zdroji musi byt srovnan abecedné podle pfijmeni autora.
e U citace musi byt uvedeného konkrétni misto v textu zdroje (strana), kdezto
zavérec€ny soupis uvadi celkovy rozsah stran daného zdroje, napf.:
citace (pod Carou) ze stranky 250:
1) MALY, Josef. Verejna ekonomie. Praha: Computer Press, 1998, s. 250.
X
zaverecny zdroj, ktery ma celkem 250 stran:
MALY, Josef. Verejna ekonomie. Praha: Computer Press, 1998, 250 s.

DalSi pravidla

e V odborném textu se pro stranku nepouziva zkratka ,str.“, ale pouze ,s.”.

e P¥i citovani téhoz zdroje vicekrat za sebou se nepiSe znova tyz zdroj, ale pouze slovo
,1amtéz” a pfislusna stranka, napf.:

1) MALY, Josef. Verejna ekonomie. Praha: Computer, Press 1998, s. 15.
2) Tamtéz, s. 28.

e P¥i citovani téhoz zdroje, ale nikoliv pfimo za sebou, se pouziva zkratka ,cit. d.”
(citované dilo), napf.

1) MALY, Josef. Vefejna ekonomie. Praha: Computer, Press 1998, s. 15.
2) ROLNY, Jan. Karlstejn. Kladno: Stfedogeské nakladatelstvi, 2000, s. 80.
3) MALY, Josef. cit. d., s. 75.

e Neni-li néjaky udaj v tirazi uveden, ale je zfejmy nebo zjistitelny jinak, dava se do
hranatych zavorek, napf.

1) NOVAKOVA, Jarmila. Estetika. Praha: Karel Solc [1910], 39 s.

o Jestlize autor ze zdroje pfimo necituje, ale text pouze preformuloval, nedava se tento
pfeformulovany text do uvozovek. Odkaz pak zac¢ina zkratkou ,Srov.“ (srovnejte),
napfr.:

1) Srov. MALY, Josef. Verejna ekonomie. Praha: Argo, 1999, s. 20-21.

e Cizi nazvy se nechavaji v ptivodnim znéni PODLE TIRAZE, takZe napf. misto vydani

~Wien“ v némecky psané knizce nepiepisujeme na ,Videf“ apod.



VI. SOUPIS ZDROJU

e Vramci zavéredného SEZNAMU POUZITE LITERATURY, PRAMENU,
INTERNETOVYCH ZDROJU, INTERVIEW (uvede se jen to, co v praci skuteéné je) je
nutné dodrzet tyto zasady:

e Literarni zdroje (monografie, ¢lanky z periodik, sbornik, internetu apod.) je tfeba radit
abecedné podle pfijmeni autora. Chybi-li autor, fadi se literarni zdroj abecedné podle
dalSiho mozného udaje, tj. podle nazvu.

e Prameny je tfeba fadit nikoliv abecedné, ale podle mista, kde jsou uloZeny, napf.:

Statni okresni archiv Kutna Hora:
- fond XXX: pisemnost, inv. €.

- fond YYY: pisemnost, inv. €.
atd.

Méstsky ufad Kutna Hora:
- pisemnost
- pisemnost
atd.
e Je tfeba dusledné odlisit literaturu od pisemného pramene, mj. proto, Ze u literatury se
misto uloZeni (knihy, Casopisu apod.) neuvadi.



Vil. MATEMATICKE A JINE VZORCE A GRAFY

. Pfi psani nejen zadani, ale i feSeni rovnic musi student zapsat veSkeré vzorce a
odborné symboly v MS Wordu nebo jiném editoru. Je nutné, aby i grafy funkci nebo
konstrukéni ulohy byly zpracovany ve vhodném grafickém programu (napf. Graph 4.3,
geogebra aj.).



