Uzavření a zápis známek a absencí za 1. pol. šk.r. 2007-2008
Známky do třídních výkazů a Bakaláře se budou zapisovat od 21.01. do 25.01.2008
Zápis klasifikace bude zpřístupněn 21.01.08 a známky můžete zapisovat do programu až do 25.01.08 do 15:00
(Postup: bakalář – klasifikace dle úvazků; třídní výkazy budou k dispozici ve stejnou dobu ve sborovně)
Třídní učitelé zadají ve svých třídách také známku z chování
Stupeň nehodnocen – absence vyšší než 30%

Postup: (neměňte prosím nastavení období (01.09.07-25.01.08) a počtu procent)
1) přihlaste se do modulu třídní kniha
2) zvolte příslušnou třídu

3) klikněte na tisky, zvolte absence žáků a dále tabulka absence v předmětech 
4) parametry – nastavte (zatrhněte) celkem a vraťte se na položky
5) označte svůj předmět (v pravém sloupci –označený předmět je modrý) a zvolte náhled a objeví se vám seznam žáků, kteří mají zameškáno více než 30% (popř. jiná nastavená hodnota procent)
Těmto žákům zapište stupeň hodnocení – nehodnocen (N)
1) Postup pro nehodnocené žáky:
2) jedná se o odloženou klasifikaci (ne o komisionální zkoušku)

3) zkouší vyučující a přísedí učitel daného předmětu
4) termín zkoušky odložené klasifikace bude stanoven na dobu rezervované hodiny pro jednání předmětové komise, datum po dohodě

5) datum poslední  zkoušky je zároveň datem vydání vysvědčení
Absence se uzavírají také k 25.1.08 (je nutno doplnit absence a jejich omluvení do modulu třídní kniha také k tomuto datu), na vysvědčení se převedou automaticky, do třídních výkazů je musíte dopsat ručně (stačí přepsat z vytištěných přehledů)
Nevyřešená absence (dosud neomluvená) – postup:

Třídní kniha z pohledu třídy – absence žáků – přehled absence, omluvení absence  - objeví se všechny doposud nevyřešené absence
V den pedagogické rady (pondělí 28.1.) budete mít ráno ve svých schránkách vytištěné přehledy tříd, během dne je zkontrolujte, aby se případné chyby daly do porady odstranit
Výpisy vysvědčení se předají ve všech třídách ve čtvrtek 31.1.08 během třídnických hodin v kmenových třídách, a to 6.VH
