Grafické zpracování Charakteristiky předmětu
název souboru: zkratkapredmetu_charakt (např. cjl_charakt, zem_charakt)

nadpis: zarovnat na střed, Arial, 14b, tučně, na dva řádky, první řádek Charakteristika předmětu, druhý řádek název předmětu velkými písmeny

1x Enter
Příklad:

Charakteristika předmětu 
Informatika a výpočetní technika

V celém následujícím textu odsadit první řádek odstavce (Formát ( Odstavec ( Speciální ( První řádek: 1 cm)
Všechny ostatní nadpisy: zarovnat vlevo, Arial, 12b, tučně, za každým nadpisem 1x Enter
Ostatní text: Times New Roman, 12b, zarovnat vlevo

