Gymnázium Jiřího Ortena, Kutná Hora 

Předmět:
Informatika a výpočetní technika (IVT)

Volitelný předmět (IVT1)
Náplň: 
Práce s textem, obrázky a informacemi

Třída: 
Sekunda
Počet hodin:
1 hodina týdně

Pomůcky:
PC (pro každého žáka) s potřebným softwarem

	Téma
	Výstupy vědomostní

Výstupy procedurální
	Pojmy
	Metody a formy
	Poznámky

	MS Word
	· Žák píše text podle základních typografických zásad
· Žák opraví text z typografického hlediska
· Žák pracuje se schránkou
· Žák formátuje text a odstavec
· Žák formátuje stránku
· Žák využívá záhlaví a zápatí

· Žák vloží symboly do dokumentu
· Žák vytvoří a formátuje tabulku
· Žák upravuje obrázky

· Žák vloží obrázky do textového dokumentu

· Žák vytváří seznamy pomocí odrážek a číslování
· Žák rozdělí text do sloupců
· Žák pracuje s informacemi z internetu a dodržuje autorská práva


	formát doc

typografie
schránka

záhlaví

zápatí

formát jpg, bmp, gif

autorská práva


	( Žák vytváří dokumenty, pracuje s internetem – vyhledává informace a jejich kriticky je posuzuje
( Žák prezentuje svou práci před třídou

( Žák pracuje s vlastními fotografiemi
	

	Vypalování CD
	· Žák se seznámí s programem pro vypalování CD a DVD (např. Nero)


	CD

vypálení souborů

uzavřené a otevřené CD

Cover obal

autorská práva


	( Žáci vytvoří svoje vlastní CD, na které zálohují svoji práci za celý školní rok


	


Předmět:
Informatika a výpočetní technika (IVT)

Volitelný předmět (IVT2)
Náplň: 
Práce s prezentacemi, obrázky a informacemi

Třída: 
Sekunda
Počet hodin:
1 hodina týdně

Pomůcky:
PC (pro každého žáka) s potřebným softwarem

	Téma
	Výstupy vědomostní

Výstupy procedurální
	Pojmy
	Metody a formy
	Poznámky

	MS Power Point
	· Žák formátuje text

· Žák používá odrážky a číslování pro tvorbu prezentací

· Žák dodržuje zásady tvorby formálně správné prezentace
· Žák vkládá a formátuje obrázky v prezentaci

· Žák mění pozadí prezentace

· Žák změní pořadí snímků v prezentaci

· Žák animuje snímek

· Žák využívá přechody snímků
· Žák používá tlačítka akcí

· Žák pracuje s informacemi z internetu a dodržuje autorská práva

	formát ppt
snímek

základní grafické formáty

zásady tvorby formálně správné prezentace 

tlačítka akcí

hypertextový odkaz

animace snímků

přechod snímků


	( Žák vytváří vlastní prezentace
( Žák prezentuje své práce před třídou – vlastní projev

( Žák využívá v prezentacích své vlastní fotografie a upravuje je


	

	Vypalování CD
	· Žák se seznámí s programem pro vypalování CD a DVD (např. Nero)


	CD

vypálení souborů

uzavřené a otevřené CD

Cover obal

autorská práva


	( Žáci vytvoří svoje vlastní CD, na které zálohují svoji práci za celý školní rok


	
































