Gymnázium Jiřího Ortena, Kutná Hora


Předmět: 
Informatika a výpočetní technika (IVT)

Náplň:
Operační systém, Internet, E-mail, MS Excel
Třída:
2. ročník a sexta
Počet hodin:
1 hodina týdně
Pomůcky:
PC (pro každého žáka) s potřebným softwarem
	Téma
	Výstupy vědomostní

Výstupy procedurální
	Pojmy
	Metody a formy
	Poznámky

	Operační systém (OS)


	· Žák definuje vlastními slovy pojem operační systém a uvede příklady

· Žák popíše pracovní plochu 

· Žák restartuje PC

· Žák pracuje s okny: minimalizace, maximalizace, zavření, zvětšení, zmenšení, přesun

· Žák přepne klávesnici (pomocí myši, klávesové zkratky)

· Žák objasní princip organizace dat na disku

· Žák pojmenuje soubor, složku, používá správnou syntaxi

· Žák rozezná základní přípony souborů

· Žák vytváří výstižné a syntakticky správné názvy souborů a složek

· Žák spustí požadovaný program

· Žák pracuje se soubory a složkami: vytvoří nový soubor v Poznámkovém bloku, vytvoří novou složku, zkopíruje, přesune, přejmenuje, smaže soubor (složku)

· Žák zobrazí příponu souboru

· Žák zjistí velikost souboru, určí jednotku velikosti souboru

· Žák vytvoří zástupce programu na pracovní ploše

· Žák využívá při své práci schránku pomocí klávesových zkratek nebo myši

· Žák definuje vlastními slovy pojem schránka

	operační systém

příklady: MS Windows, Linux, OS2

pracovní plocha

ikona

hlavní panel

tlačítko start

kurzor

restart

okno

minimalizace

maximalizace

myš

klávesnice

disk

soubor

program

adresář=složka

data

stromová struktura

jméno souboru, složky

přípona (doc, txt, xls, ppt, jpg,…)

Poznámkový blok

zkopírování, přesun souboru, přejmenování složky

velikost souboru

bit, byte, kilobyte, megabyte, gigabyte

zástupce programu

schránka

klávesové zkratky pro práci se schránkou 

(Ctrl+C, Ctrl+V)


	Zadání ročníkové práce 
(žák práci zpracuje a prezentuje)
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	Internet
	· Žák vyhledává na internetu informace, informace vkládá do textového editoru nebo do prezentace

· Žák pracuje s různými internetovými prohlížeči a rozlišuje mezi nimi

· Žák využívá výhod konkrétních vyhledávačů

· Žák vysvětlí pojem komunikační protokol
· Orientuje se v jednotlivých typech připojení na internet, rozlišuje přednosti jednotlivých typů

	internet

www

vyhledávač

IP adresa

doména

protokol


	( Výlet do Prahy
	

	E-mail
	· Žák přijme a odešle e-mail

· Žák připojí přílohu

· Žák syntakticky správně zapisuje e-mailovou adresu

· Žák založí e-mailovou schránku

	e-mail

e-mailová adresa

zavináč @

příloha


	
	

	MS Excel
	· Žák zadává a upravuje data do tabulky MS Excelu 

· Žák vhodně upravuje rozměry buňky

· Žák využívá vložení nebo odstranění buněk, řádků a sloupců
· Žák využívá zalomení textu v buňce, sloučení buněk, zarovnání na střed více buněk

· Žák využívá vrácení nebo opakování akce
· Žák v tabulce formátuje text, graficky upraví ohraničení tabulek a výplň buněk
· Žák vhodně v tabulkách využívá vzorců 

· Žák k práci se vzorci používá průvodce vytvářením vzorců

· Žák se orientuje v přehledu vzorců, používá nápovědu na kartách

· Žák používá jednoduché výpočtové operátory a jejich nadřazenost, využívá aplikaci Excel jako kalkulačku

· Žák vhodně používá přesunutí nebo kopírování vzorce
· Žák využívá MS Excel pro tvorbu grafů

· Žák mění typy již existujícího grafu, kopíruje graf, používá přesunutí nebo změnu velikosti grafu
· Žák přejmenovává grafy, formátuje graf, mění rozložení nebo styl grafu
· Žák používá dodatečné změny v grafu, přidání nebo odebrání popisků dat v grafu, zarovnání nebo otočení názvu grafu nebo osy

	buňka
adresa

(absolutní a relativní)
sloučení buněk

formát buňky

vlastní formát čísla
funkce

datové a časové
finanční
logické
matematické a trigonometrické
vyhledávací
textové a datové
list

graf

typ grafu
sloupcový graf

spojnicový graf

výsečový
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